VAPS

Leistungsbeschreibung

. . Rufnummer: 05136-898-6100
Flnanzbuchhaltung-Serwce Fax: 05136-898-6109
E-Mail: vapsedv@vaps.de

1. Zweck

Dieses Dokument enthalt die Leistungsbeschreibung fir das Produkt ,Finanzbuchhaltung-Service® der VAPS
GmbH. Neben dieser Leistungsbeschreibung gelten die Allgemeinen Geschaftsbedingungen der VAPS
GmbH.

Der VAPS Finanzbuchhaltung Service

Die VAPS GmbH bietet in Kombination mit der VAPS BASIC Finanzbuchhaltung einen Service fir lhre
Buchhaltung an. Mit diesem Service kdnnen Sie sicherstellen, dass Sie unabhangig von eigenen personellen
Engpéassen, lhre Pflichten in der Buchhaltung wahrnehmen kénnen. Die VAPS GmbH erfillt neben der
eigentlichen Buchhaltung in diesem Rahmen auch Ihre Meldepflichten gegeniiber dem Hersteller (FACT, ETB
etc.) sowie die Vorbereitung / Ermittlung der Meldungen gegenliber den Finanzbehérden
(Umsatzsteuervoranmeldung). Die Umsatzsteuervoranmeldung muss in jedem Fall durch den
Steuerpflichtigen eingereicht werden.

Die Kontenplanen SKR61, SKR51 und Weiteren (z.B. SKR03) werden durch uns unterstiitzt und gebucht. Die
VAPS GmbH verfligt Gber umfassendes Wissen, um die korrekte Verbuchung der autohausspezifischen

Besonderheiten zu gewahrleisten (z.B. Verbuchung der Gewahrleistungsgutschriften).

Durch die intensive Zusammenarbeit mit dem Volkswagen und Audi Partnerverband sind die Mitarbeiter des
Finanzbuchhaltung-Service tiber Neuigkeiten und fir unsere Kunden bedeutsamen Anderungen stets aktuell

informiert.

Die VAPS BASIC Finanzbuchhaltung ist eine durch die VAPS GmbH in einem mehrfach gesicherten
Rechenzentrum gemal ISO 27001 gehostete SAP-L6sung. Durch die Nutzung mehrfach redundanter
Leitungsanbindungen und der Virtualisierung der Serversysteme, kann die VAPS GmbH eine
Systemverfligbarkeit von 98% wahrend der Ublichen Geschéftszeiten zusichern. Wartung und Updates
werden zentral im Rechenzentrum der VAPS GmbH durchgefiihrt und liegt somit in dessen

Verantwortungsbereich.
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2. Produktbeschreibung / Aligemeine Beschreibung der Dienste

Die VAPS fuhrt die Finanzbuchhaltung fir das Autohaus durch. Diese Aufgaben umfassen die unter
3. genannten Tatigkeiten. Regelmalige, personliche Abstimmungen werden durch die VAPS
empfohlen und separat berechnet. Der Auftrag ist auf Grundlage einer geschatzten woéchentlichen
Arbeitszeit kalkuliert. Sollte sich im Laufe der Vertragslaufzeit herausstellen, dass der tatsachliche

Aufwand abweicht, wird gemeinsam eine Nachkalkulation vorgenommen.

Um diese Leistungen gewahrleisten zu kdnnen, stellt die VAPS die oben beschriebenen Leistungen
zur Betreuung des Autohauses zur Verfligung. Dariiber hinaus verpflichtet sich die VAPS zur
Organisation der Vertretung im Urlaubs- und Krankheitsfall. Die VAPS schuldet die Leistung, nicht
aber die zur Verfigungstellung eines Mitarbeiters. Es handelt sich daher ausdriicklich um einen

Dienstvertrag und nicht um die Bereitstellung von Personalressourcen oder eines definierten Werkes.

Die VAPS flihrt die Finanzbuchhaltung im Auftrag des Autohauses durch. Die VAPS verpflichtet sich
zur Einhaltung aller rechtlichen Rahmenbedingungen nach den Grundsatzen der ordnungsgemalen
Buchfilhrung. Die Verantwortung flr alle steuerlichen Belange bleibt in der Verantwortung des
Autohauses. Die VAPS kann im Rahmen ihrer Leistungen ausschlief3lich auf die ihr Ubersendeten
Belege zurlickgreifen. Die VAPS kann keine Verantwortung fiir die Vollstdndigkeit der gebuchten
Belege Gbernehmen. Auch die Verpflichtung zur zeitnahen Erfassung von Belegen kann die VAPS nur
fur das Autohaus durchfiihren, wenn diese auch zeitnah an die VAPS zur Buchung tibergeben werden.
Kontoausziige werden von der VAPS zeitnah nach Zusendung gebucht, sollten allerdings
zugrundeliegende Belege fehlen, werden Buchungen ausschlieRlich in das Hauptbuch gebucht,
Buchungen in Nebenbiicher (Debitoren und Kreditorenbuchungen) kénnen nur nach Ubersendung der

zugrundeliegenden Rechnungen bzw. der Avise vorgenommen werden.

VAPS GmbH Kollberg 9, 30916 Isernhagen, Telefon +49 5136 898-6000, Fax +49 5136 898-6099, info@vaps.de, www.vaps.de, Amtsgericht Hannover, HRB 120541,
USt.IdNr.: DE176997698, Steuernummer: 23-16/200/62361, Geschaftsfiihrer: Troy Rass, Vorsitzender des Verwaltungsrates: Dirk Weddigen von Knapp, Commerzbank AG,
IBAN: DE16 2508 0020 0741 1261 00, BIC: DRES DE FF 250, Glaubiger-ID-Nr.: DE33ZZZ00000066305



[ | [ | =
VAPS
O
[ | ] @
3. Leistungsumfang/Leistungspflicht

Der Leistungsumfang setzt sich aus unterschiedlichen Optionen zusammen. Diese sind individuell
buchbar:

e Verbuchung eingehender Rechnung unkontiert

e Verbuchung eingehender Rechnung kontiert

e Verbuchung elektronischer Banken

e Verbuchung manueller Banken

e Erstellung/Verarbeitung Zahllauf

e Erstellung/ Verarbeitung Mahnlauf

o Erstellen der Fact-Meldung

e Unterstitzung Umsatzsteuer-Voranmeldung

e Gewahrleistungsverbuchung

e Lohnverbuchung

e Kassenbuchung

e Kontenabstimmung

e Mappen-Verarbeitung

e Verarbeitung Anlagevermdgen

4. Voraussetzungen & Mitwirkungspflichten des Kunden

Die Voraussetzung fiir die Einflihrung ist eine bestehende Finanzbuchhaltung, aus der die Daten in die
VAPS BASIC Finanzbuchhaltung tbernommen werden. Darliber hinaus ist ein bestehendes Dealer
Management System (z.B. VAUDIS oder CROSS) notwendig.

Der Zugriff auf die VAPS BASIC Finanzbuchhaltung erfolgt Giblicherweise tiber das Volkswagen- und Audi-
Partnernetz. Ein Zugriff ist auch fur nicht Volkswagen- und Audi-Partner mdglich. Voraussetzung hierfur ist

eine durch die VAPS einzurichtende VPN Verbindung, welche separat beauftragt werden muss.

Zur zeitnahen Verbuchung muss eine tagliche Versendung aller Eingangsrechnungen, manueller

Kassenbuicher und Kontoausziige erfolgen.

Es ist zu beachten, dass Belege nach der Ubersendung an die Buchhaltung nicht mehr geéndert werden
diirfen. Fur mégliche Uberpriifungen der Finanzbehdrden sind die Belege ausschlaggebend, welche als

Grundlage der Buchung gedient haben.

Alle durch die VAPS GmbH gebuchten Belege werden dem Auftraggeber, auf dessen Anforderung oder
spatestens zum Ende eines Geschaftsjahres auf dem Postweg durch die VAPS GmbH zur weiteren
Verwendung zur Verfligung gestellt. Eine dariiberhinausgehende Archivierung der Belege findet seitens
der VAPS GmbH nicht statt.
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Die VAPS GmbH tragt keine Verantwortung fiir die Ubersendung dieser Belege. Auf fehlende Belege wird
der Auftragnehmer einmalig per E-Mail hinweisen, werden diese nicht nachgeliefert, bucht die VAPS nach
5 Tagen in das Nebenbuch. Dort entstehende Differenzen werden dem Autohaus wdchentlich durch eine
Offene-Posten-Liste mitgeteilt. Die Klarung obliegt dem Autohaus und wird nicht durch den

Finanzbuchhaltung Service abgedeckt.

Der Auftragnehmer weist ausdricklich darauf hin, dass alle Verrechnungssatze wie z.B.
Gewahrleistungsverrechnungsséatze oder auch TUV Geblihren im DMS korrekt gepflegt sein miissen. Aus
fehlerhaften Verrechnungssatzen entstehende Mehraufwdnde werden dem Autohaus durch die VAPS

berechnet.

Dieser Vertrag wird unter der Voraussetzung geschlossen, dass alle notwendigen Vorarbeiten durch das
Autohaus getatigt wurden. Dazu zéhlen eine aktuelle Abstimmung aller Konten vor der Ubergabe als auch
eine korrekte Pflege aller Vorsysteme, wie dem DMS oder der Kasse. Sollte sich im Rahmen des
Finanzbuchhaltung Service herausstellen, dass aufgrund nicht ausreichender Vorarbeit weitere
Mehraufwande entstehen, wird der Auftragnehmer dieses per E-Mail ankiindigen und nach Aufwand
fakturieren. Der Auftragnehmer weist diese Aufwande in Form eines ,Stundenzettels” als
Tatigkeitsnachweis nach. Diese Zusatzaufwande gelten als beauftragt, sofern das Autohaus nicht

unverziglich nach Ankiindigung schriftlich widerspricht.
5. Leistungsausschluss

Die Bilanzierung und die Erstellung des Jahresabschlusses sowie die Umsatzsteuervoranmeldung sind
gemal §5 Steuerberatungsgesetz / StBerG dem Steuerpflichtigen bzw. einem Steuerberater vorbehalten
und werden nicht durch die VAPS erbracht. Selbstverstéandlich stehen die Mitarbeiter des

Finanzbuchhaltung Service dem Steuerberater des Autohauses unterstiitzend zur Verfligung.
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6. Sonstiges

Zwischen Auftragserteilung und der Realisierung der Ubernahme der Finanzbuchhaltung durch die VAPS
wird mindestens ein Kalendermonat vereinbart. Die Mitarbeiter des Finanzbuchhaltung Service sind
personlich, telefonisch und per E-Mail Montag bis Donnerstag zwischen 09:00 Uhr und 16:00 Uhr und
Freitag zwischen 09:00 und 14:00 Uhr erreichbar. Auferhalb dieser Zeiten ist eine direkte

Kontaktaufnahme nicht méglich.

Telefonnummer: 05136 — 898 8000

E-Mail: fibu.fs@vaps.de
Servicezeiten: Montag bis Donnerstag 09:00 - 16:00 Uhr
Freitag 09:00 - 14:00 Uhr
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